TERMS OF REFERENCE (TOR)
Kerangka Acuan Pengadaan Tote Bag Merchandise Donor

1. Latar Belakang
Sebagai bentuk apresiasi kepada donor loyal sekaligus mendukung strategi fundraising, YAPPIKA-ActionAid berencana memproduksi merchandise eksklusif yang akan digunakan untuk meningkatkan engagement donor serta mendukung kampanye #SekolahAman.
Tote bag ini akan digunakan untuk dua kebutuhan, yaitu:
1. Tote bag Premium, yang akan dijual sebagai merchandise kepada donor maupun masyarakat umum, baik melalui kegiatan seperti Nobar, penawaran by email maupun penjualan melalui media sosial. 
2. Tote bag Giveaway, yang akan diberikan secara gratis kepada donor sebagai bentuk apresiasi, misalnya kepada donor yang mengisi survei, melakukan upgrade donasi, atau mengikuti program engagement lainnya. 
Sebelum melakukan produksi massal, diperlukan pembuatan beberapa alternatif dummy sebagai bahan pertimbangan dalam menentukan material, kualitas, dan harga yang paling sesuai.

2. Bentuk & Spesifikasi Merchandise
Jenis Merchandise: Tote Bag
Estimasi Kebutuhan:
· Tote Bag Premium: ±200 pcs 
· Tote Bag Giveaway: ±200 pcs 
Spesifikasi Awal:
· Ukuran tas: ±42 cm × 36 cm 
· Panjang handle: 65–70 cm (shoulder bag) 
· Desain mengacu pada file berikut. 
· Vendor diharapkan dapat memberikan beberapa alternatif material beserta dummy untuk masing-masing kategori (Premium dan Giveaway). 


3. Anggaran
A. Tote Bag Premium
· Target harga sekitar Rp50.000/pcs. 
· Harga masih dapat dipertimbangkan apabila terdapat peningkatan kualitas material yang signifikan. 
B. Tote Bag Giveaway
· Target harga sekitar Rp20.000–Rp30.000/pcs. 

4. Timeline
	Tahapan
	Target Waktu

	Penyampaian TOR kepada Procurement
	Agustus 2026

	Pencarian vendor & permintaan penawaran
	Agustus 2026

	Penyampaian alternatif material, harga, dan dummy
	Paling lambat minggu ke-2 September 2026

	Review dummy & pemilihan vendor
	Paling lambat minggu ke-3 September 2026

	Proses produksi
	Minggu ke-3 September – awal Oktober 2026

	Barang diterima
	Paling lambat di akhir bulan Oktober 2026



Target penggunaan:
· November 2026: Awal bulan dilakukan distribusi merchandise untuk donor survey, sedangkan pada pertengahan bulan merchandise premium akan gunakan pada kegiatan Nobar.


5. Penutup
Demikian Kerangka Acuan ini disusun sebagai acuan dalam proses pencarian vendor dan pembuatan dummy tote bag. Hasil dummy dan penawaran yang diterima akan menjadi bahan pertimbangan dalam menentukan spesifikasi akhir sebelum dilanjutkan ke proses produksi massal, sehingga menghasilkan merchandise yang sesuai dengan kebutuhan, kualitas yang diharapkan, serta anggaran yang tersedia.

